PENZUGYI ELSZAMOLAS ELKESZITESENEK SEGEDLETE

Altaldnos

* A Kedvezményezett a Feladat megvalositasa sordn a koltségvetési tamogatas és a sajat forras terhére a kétszazezer forint értékhatirt meghalad6 értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzodést kizarolag irdsban kothet. [rasban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértésével kotott szerz8dés teljesitése érdekében tortént kifizetés dsszege a Feladat koltségei kozott nem vehet6 figyelembe. Kérjiik, hogy az érintett drajanlatokat is sziveskedjenek
mellékelni.

Diszkrimindciomentes kivalasztasi eljaras: A Kbt. hatdlya ald nem tartoz6 beszerzések esetén a hatékony és eredményes pénzgazdalkodas elvének megfelelden a piaci ar
alatamasztasat igazolo eljaras. Dokumentacioja: minimum 3 db arajanlat, 6sszehasonlito piaci arak (pl: forgalmazo cégek honlapja), szolgaltatas egyedi jellegét igazolo
dokumentumok, stb., valamint az ajanlatokat kiértékel6 dokumentumok.

Elélegszamla: Elélegszamla 6nalloan nem elszamolhato bizonylat. El6legszamla alapjan kifizetett 6sszeg elszamoldséara akkor van lehetdség, ha a végteljesités, valamint a végszamla
kiallitisa a timogatott tevékenység, annak kifizetése pedig a pénziigyi teljesités utolsé napjaig megtorténik. A végszamlan lehet feltiintetni és zaradékolni a teljes elszamolando
Osszeget, fliggetleniil a végszamlan szerepl6 fizetendd 6sszegtdl. Ebben az esetben a beszamitott eldlegszamlat és annak pénziigyi teljesitését igazoldo dokumentumot ennek a tételnek a
részeként kell csatolni. A szamladsszesitében csak a végszamlat kell feltiintetni.

Zaradékolasi kotelezettség: A benyujtott bizonylatokat, a Tamogato6i Okiratban/Tamogatasi Szerzédésben rogzitett zaradékkal sziikséges ellatni. Amennyiben a Tamogatoi
Okiratban/Tamogatasi Szerzédésben a zaradék szovege nem keriil rogzitésre, abban az esetben zaradékként szerepeltetni sziikséges Tamogatoi Okiratban/Tamogatasi Szerzodés
iktatoszamat és azt, hogy a bizonylaton szerepld 6sszeg a jelen kdzponti koltségvetési tamogatasi szerzodés terhére kertilt elszamolasra. A zaradék szovegét minden esetben az eredeti
bizonylatra sziikséges felvezetni a tamogatas terhére elszamolni kivant 6sszeggel feltiintetésével egyiitt.

Konyvelés: A Kedvezményezett kiteles a szamlan jol lathatoan feltiintetni a szamla kontirozasi tételeit, illetve a konyvelés tényét igazold adatot, valamint a
konyvelés datumat és a konyvelést végz6 személy alairasat.

Netto elszimolas esetén azt az AFA-t tekintjiik elszamolhaténak, amit jogszabalyi el6irdsok alapjan nem lehet levonasba helyezni (pl. benzin, élelmiszer). Ezekben az esetekben a
brutt6 osszeget kell a tamogatas terhére elszamolhat6 6sszeg oszlopban szerepeltetni és a koltségtervben sem sziikséges kiilon jogcimen feltlintetni.

Koltségterv f6 sorai

Benyijtandé zaradék

Elszamolhat6 koltségnemek | kotelezett szamviteli Elszimolashoz benyujtand6 tovabbi dokumentumok

Bérkoltség, egyéb személyi
jellegii kifizetések

bizonylat
A nett6 bér kifizetésének pénziigyi
bizonylata. (amennyiben a kifizetés kp|
Munkaszerzddés, Kimutatas a munkaidd feladatok | pen trienik a bérjegyzéket/fizetési
o - o ) /Megéllzvipodés/Megbizési Munkaszerzédés esetén Megéllap?dés/Megbizési kozotti @egoszlésérél (h.a egy | jegyzéket a munkavéllalonak ala kell
Brutt6 bér Bérjegyzek/ Fizetési jegyzek |  szerz6dés (tartalmazva az munkakéri leirds szerzOdés esetén személynek nem a teljes irnia!)

elvégzendd tevékenység teljesitésigazolas bérksltsege keriil elszamolésra | A jevont jarulékok NAV felé tortént
leirasat) az adott tamogatas terhére) atutalasanak pénziigyi bizonylata
(amennyiben a bankkivonaton tobb
személy jarulékainak csoportos
atutalasa szerepel, a kivonatra ré kell
vezetni, vagy mellékletben

nyilatkozni, hogy az adott személy
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Munkaszerzédés,

munkavallalotél levont jarulékainak

Munkaadoékat terhelé
jarulékok

Munkaadot terheld jarulékok

Bérjegyzek/ Fizetési jegyzék

vagy jarulék kifizetését
igazolo bizonylat

/Megallapodas/Megbizasi

szerz6dés (tartalmazva az

elvégzendo6 tevekenység
leirasat)

Munkaszerzdés esetén

it szerzG6dés esetén
munkakdri leiras

teljesitésigazolas

Megéallapodas/Megbizasi

L. . S . . . atutaldsat tartalmazzak a csoportos
B K/ Fizet /Megallapodas/Megb a P
Személyi jellegii egyéb kifizetésck, CHegyzer FIZelest CE apotasTaieghizast | Megallapodas/Megbizasi atutaldsok)
R 1 jegyz€k/Biroi szerzOdés (tartalmazva az | Munkaszerz6dés esetén . ix 3
jatékvezet6i/biroi dijak/bérként o , , , Y , . R szerzOdés esetén
, R o koltségelszamolo elvégzendo6 tevékenység munkakéri leirds . ,
szamfejtett 9sztondij . PN P teljesitésigazolds
nyomtatvany leirasat), jatékvezetdi/biroi
kikiildetés
A jarulékok NAV felé tortént
atutalasanak pénziigyi bizonylata
Munkaszerzédés, (amennyiben a bankkivonaton tobb

Kimutatas a munkaidd feladatok
kozotti megoszlasarol (ha egy
személynek nem a teljes
bérkoltsége keriil elszamolasra
az adott tamogatas terhére)

személy jarulékainak csoportos
atutalasa szerepel, a kivonatra ra kell
vezetni, vagy mellékletben
nyilatkozni, hogy az adott személy
munkaadot terhel6 jarulékainak
atutalasat tartalmazzak a csoportos
atutalasok

Anyagkéltség,
készletbeszerzés

Uzemeltetési anyagok beszerzése
(pl.: papir, nyomtatvany, irodaszer,
informatikahoz - nyomtatashoz
sziikséges segédanyagok,
tisztitoszer stb.)

Szamla *

Szerzédés / Arajanlat /
Megrendeld /

Kifizetés pénziigyi bizonylata

Elelmiszer (amennyiben az
élelmiszert nyersanyag forméjaban
szerezték be)

Szamla *

Szerzédés / Arajanlat /
Megrendeld

Esemény (edz6tabor,
verseny) pontos

(versenykiiras, hivatalos
meghivas)

paramétereinek megadasa

Igénybevevok megnevezése, az
elszamolt mennyiségek
levezetése

Kifizetés pénziigyi bizonylata

Szakmai anyagok (pl.: szakkonyv,
szaklap stb.)

Sporteszkoz

Sportfelszerelés

Technikai eszk6z

Sportruhazat

Szamla *

Szerzédés / Arajanlat /
Megrendeld

Felhasznalok részére
torténd atadas-atvételi
dokumentum (Atvételi
elsimervény vagy alairt
szallitolevél)

Teljesitésigazolas / Atvételi
elismervény / Alairt szallitolevél

Kifizetés pénziigyi bizonylata

Motor kendanyagok, lizemanyag

Szamla

Uzemanyag, kendanyag
felhasznalas igazolasa (motor
gyartmanya, teljesitménye,
oraszam, atlagfogyasztas
feltiintetésével)

Kifizetés pénziigyi bizonylata

Szellemi tev. koltségei,

Tervez6i, tanacsadoi, el6adoi,
ugyvédi, jogi segitéi, forditoi,
kozjegyz6i, kozbeszerzési és

konyvvizsgaloi dij

Qzédmla *

Megbizasi szerz6dés /

Taliacithcicaznlic
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szakértéi, eléadéi dijak

Kozremiitkddok (szamlat kibocsato
biro, jatékvezetd, pszichologus
stb.)

Megrendel6 / Felkérés

1 vyvoioiguaTIug

FCTTPRVIVESVNVRIvSS TR VIV peiters

Ingatlan-, ill. 1étesitménybérlet

Ingatlan bérlet, illetve hasznalat
esetén kiilon nyilatkozatban

(hasznlat) Szamla * Bérleti szerz6dés / Megrendeld Teljesitésigazolas sziikséges felsorolni az igénybe Kifizetés pénziigyi bizonylata
g vevOk névsorat, amennyiben ezt
Bérleti dijak a szerz6dés nem tartalmazza
Eszkozbérlet
Szamla * Bérleti szerzédés / Megrendeld Teljesitésigazolas Kifizetés pénziigyi bizonylata
Gépjarmiibérlet
- RPNy S g . P Arényositasi modszer leirasa . o
Rezsi jellegii kiadasok Koziizemi dijak Szamla Szerzédés Kifizetés pénziigyi bizonylata

(nyilatkozat)
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Szallitasi, utazasi koltségek

Repiild, busz, vasuti, hajozasi

Esemény (edzétabor,
verseny) pontos

Koltsé Szamla * Megrendeld Repiilgjegy, menetjegy | paramétereinek megadasa Kiutazok névsora Kifizetés pénziigyi bizonylata
versenykiiras, hivatalos
g ykiirds, h )
meghivas,)
Menetlevél (kiilfoldi szamla
, . , esetén kiilfoldi kikiildetési Esemény (edzétabor,
A témogatott szervezet tulajdondt rendelvény), lizemanyag verseny) pontos
képezé gépjarmiivel torténd . i Forgalmi dél : . O . PR
epezo g?p] armuvel torteno Uzemanyagszamla fogyasztas szamitasa (NAV orea ITn engedely paramétereinek megadasa Kiutazok névsora Kifizetés pénziigyi bizonylata
utazas/ a tamogatott szervezett ., 3 masolata [
. . et T norma alapjan, km alapa (versenykiiras, hivatalos
altal bérelt gépjarmii koltsége o, L
szamitassal), meghivas)
Forgalmi engedély .
et Esemé dzbtabor,
Maganszemély tulajdonat képezd misolata - nem sajat Sffn;e:i ()e Z(I)lta *
g' ,s,e ”ey u J,O,, e})e 0 . L. 3 NAYV norma alapjan, km alapu | gépjarmii esetén kozeli e,s y pontos , . 1. . e
gépjarmiivel torténd utazas Kikiildetési rendelvény szémitassal t6rténé olszimolds hozzitartozé paramétereinek megadasa Kiutazok névsora Kifizetés pénziigyi bizonylata
koltsége nvilatkozat (versenykiiras, hivatalos
4 meghivas)
Forgalmi engedély . o
masolata - nem sajat Esemény (edzdtébor,
et PURTPEpUS R e 1 verseny) pontos
. . Kiilfold 1 tén kiilfold tén kozel o . . S . P
Autopalyadij Szamla 4 lfikililsdzeatref]siarzzed:ﬁ/és ot gep]a}l;t:z ig::nznzéozel paramétereinek megadasa Kiutazok névsora Kifizetés pénziigyi bizonylata
Y nyilatkozat (versenykiiras, hivatalos

meghivas)
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Egyéb szolgaltatasok
vasarlisa

Kommunikacios szolgaltatasok,
reklam, marketing, propaganda,
hirdetés, valamint kozvélemény-

e, R G Szamla * Szerzddés / Megrendeld Teljesitésigazolas Kifizetés pénziigyi bizonylata
médiaelemzési szolgaltatasok
beszerzése stb.
Posta, internet Szamla * Szerzédés / Megrendeld Kifizetés pénziigyi bizonylata
Tamogatas terhére kifizetett|
, o i koltségekhez kapcsolodo . PO TP
Telefon Szamla* Szerzédés / Megrendeld > L, Kifizetés pénziigyi bizonylata
névsor, pozicio
megjeloléssel
Takaritas, oktatas, fénymasolas,
sokszorositas, kartya el6allitas, Szamla* Szerzédés / Megrendeld Teljesitésigazolas Kifizetés pénziigyi bizonylata
valamint pénziigyi szolgaltatas dija
Esemény (edz6tabor,
verseny) pontos Igénybevevok megnevezése, az
Szallas Szamla* Szerzédés / Megrendeld paramétereinek megadasa elszamolt mennyiségek Kifizetés pénziigyi bizonylata
(versenykiiras, hivatalos levezetése
meghivas)
Esemény (edzétabor,
verseny) pontos Igénybevevok megnevezése, az
Etkezés Szamla* Szerzédés / Megrendeld paramétereinek megadasa elszamolt mennyiségek Kifizetés pénziigyi bizonylata
(versenykiiras, hivatalos levezetése
meghivas)
Esemény (edzétabor,
verseny) pontos
Biztositas Szamla Szerz6dés, biztositasi kotvény paramétereinek megadéasa Igénybevevék megnevezése Kifizetés pénziigyi bizonylata
(versenykiiras, hivatalos
meghivas)

Doppingvizsgalatok elvégzése Szamla* Szerzddés / Megrendeld Teljesitésigazolas Kifizetés pénziigyi bizonylata
Egeszseiii’ié\:ezksgalatok, Szamla* Szerzddés / Megrendeld Teljesitésigazolas Igénybevevok megnevezése Kifizetés pénziigyi bizonylata
Gazdalkodo szervezet altal Igénybevevik megnevezése

L. s Szamla* Szerzédés / Megrendeld Teljesitésigazolas (amennyiben a szolgéltatas Kifizetés pénziigyi bizonylata
nyujtott szolgaltatasok , o
személyhez kdthetd)
Igényb: 6k Ese/
Személyek dltal nydjtott ity it ot
szolgaltatasok (edz6, orvos, Szamla* Szerz6dés / Megrendeld Teljesitésigazolas Y J Kifizetés pénziigyi bizonylata

masszor, gyogytornasz stb.)

esemény leirasa
(versenyjegyzokonyv)
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Karbantartasi, kisjavitasi

Egyéb dologi kiadasok

szolgiltaths Szamla* Szerzddés / Megrendeld Teljesitésigazolas Kifizetés pénziigyi bizonylata
Uzemeltetési szolgéltatds Szamla* Szerz8dés / Megrendelé Teljesitésigazolas Kifizetés pénziigyi bizonylata
Teljeskorti kozbeszerzési
dokumentacié (kozbeszerzési
L . ljaras kiirds, beadott . A
Kozbeszerzési dij Szamla jee::;?liezl;;z, de‘;nt(;si Kifizetés pénziigyi bizonylata
eredmény, a kdzbeszerzést
elnyerével a szerzodést stb.)
Nevezési dijak Szamla CISeny [IeEnevezese vagy Igénybevevok megnevezése Kifizetés pénziigyi bizonylata

versenykiiras, meghivas

Egyéb dijak (pl. nemzetkozi-,
hazai tagdijak, jogdij)

Szamla (ennek hidnyaban az
Osszeget alatamasztd
hivatalos dokumentum)

Megallapodas/Szerz6dés

Verseny megnevezése vagy
versenykiiras, meghivas

Igénybevevék megnevezése

Kifizetés pénziigyi bizonylata

Versenydijak beszerzése (érmek,

Verseny megnevezése vagy

Szamla* M deld ) Kifizetés pénziigyi bi lat:
kupak stb.) e cerendelo versenykiiras, meghivas Hhizeles penzugyl bizonylata
Esemé Ota
Szamla (ennek hidnyaban az semény (edzbtibor,
Osszeget alatamaszto verseny) pontos
Vizum paramétereinek megadasa Igénybevevok megnevezése Kifizetés pénziigyi bizonylata

hivatalos dokumentum,
szamlahelyettesit6 okirat)

(versenykiiras, hivatalos
meghivas)

Gyogyszerek, egyéb sporteii.
készitmények beszerzése,

Sportorvos, keretorvos

Felhasznalok részére

| PR Szamla* Szerz8dés / Megrendeld R , . torténd atadas-atvételi Kifizetés pénziigyi bizonylata
engedélyezett taplalékkiegészitok igazolasa, pecsétje
, dokumentum
beszerzése
Kivitelez6i szerz6dés, jogerés Mérnok/miiszaki ellendér | épitési napld, vagy (nem épitési
hatosagi engedélyek, vagy igazolasa a teljesitésrol engedélykoteles épitésnél)
Epités Szamla azok megadasara iranyuld [191/2009. Korm. rendelet | kivitelezdi nyilatkozat az épités Kifizetés pénziigyi bizonylata
kérelmek benyujtasat igazolo alapjan] vagy a vallalkozo | megkezdésérdl, folyamatarol;
dokumentum nyilatkozata a teljesitésrél | tizemebe helyezés okmanyai
Alloméanyba (leltarba)
. . - teli bi lat
Kisértéka targyi eszkozok, o veteli bizonylat vagy a
. ; ) SzerzOdés / Arajanlat / felhasznalok részére . e
szellemi termék (az 1-es Szamla* L e Kifizetés pénziigyi bizonylata
eonyvrel onyvelttetslon) Megrendeld torténé atadas-atvételi
YV YV dokumentum, iizembe
Beruhazas helyezési okmanyok
. H al ko ¢
Alloményba (leltérba) aszndlt eszkGzbeszerzts
e . elszamolhatosaga esetén
L. s vételi bizonylat, valamint a . .
e e Adasvételi szerzodés/ N nyilatkozat, hogy az eszkoz
Nagy értékii immateriélis javak, , ., felhasznalok részére . A eyt . e
Szamla* Elfogadott arajanlat, korabbi beszerzése az el6z6 hét Kifizetés pénziigyi bizonylata

targyi eszkozok

visszaigazolt megrendeld

torténd atadas-atvételi
dokumentum, tizembe
helyezési okmanyok

év soran nem nemzeti vagy
koz6sségi tamogatas
igénybevételével tortént
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Ingatlan vésarlas

Szamla/Adasvételi szerz6dés

Adasvételi szerz6dés

Tulajdoni lap vagy a
foldhivatal hatarozata

Ertékbecsld
szakvéleménye,
nyilatkozata

Kifizetés pénziigyi bizonylata

Felujitas

Felujitas (épitési engedély koteles

Kivitelezdi szerzédés, jogerds
hatosagi engedélyek, vagy

Mérndk/miiszaki ellenér
igazolasa a teljesitésrol

épitési naplo; tizemebe helyezés

A Szamla azok megadasara iranyuld [191/2009. Korm. rendelet . Kifizetés pénziigyi bizonylata
munka esetén) A e s ) R . o okmanyai
kérelmek benyujtasat igazolo alapjan], allomanyba vételi
dokumentum bizonylat
T e ] Kivitelezoi szerzodés, az Vallalkoz nyilatkozata a K‘V;tel{?ff; fﬁfi‘;ﬁata
LRSS (HEHL engece Y Xoteles Szamla ingatlanhasznalat jogcimét teljesitésrdl, allomanyba cuyias Kifizetés pénziigyi bizonylata

munka esetén)

alapito szerzddés

vételi bizonylat

megkezdésérdl, folyamatarol,
teljesités igazolas
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